職　務　経　歴　書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　20xx年xx月xx日現在

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　○○ ○○
■職務経歴

□20xx年xx月～現在　株式会社○○○
	期間
	業務内容

	20xx年xx月

　～

現在
	レストラン○○
学生時代よりアルバイトとして接客業務に従事する
・接客業務

・飲料、備品の在庫管理・発注

・売上管理

・メニュー作成

・アルバイトリーダーとしてアルバイトスタッフの面接、教育
【工夫したこと】
・アルバイトリーダーとして、スタッフにとって働きやすい環境づくりのため、店内全体の状況把握を心掛けた　　

・社員の方々とアルバイトスタッフとの間に立ち、仕事上の会話だけでなく、仕事の合間のコミュニケーションも大切に
　した

・リピートのお客様を増やすため、気持ちの良い接客と、メニューやイベントの企画を積極的に行った

・在庫管理や売上管理では、ミスがないよう、二重チェックを行った


■資格

・普通自動車免許（20xx年xx月）
■自己ＰＲ

学生時代より5年間、アルバイトでイタリアンレストランの接客業務に従事しています。現在は、アルバイトリーダーとしてアルバイトスタッフの面接、入店後の指導を行っています。また、店舗の売上管理なども担当しております。そのなかで特に心掛けてきたことは以下の2点です。

・リピートのお客様を増やし、店舗の安定した売上につなげるために、気持ちのよい接客を心がけました。

料理や飲料を出すタイミングなどに気をつけ、キッチンスタッフへの支持を行いました。
・アルバイトリーダーとして、アルバイトスタッフが気持ちよく働き、自発的に仕事に取り組めるよう、仕事中やその合間にコミュニケーションをとるよう心掛けました。
以上
あまり、限定せずに簡潔に！
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